
  

 
 

   
 

Wir suchen eine engagierte und motivierte Person für eine Ausbildung zur 
Veranstaltungskauffrau/zum Veranstaltungskaufmann (m/w/d) 

Ausbildungsbeginn: 1. August 2024 

Seit 2011 unterstützt und ergänzt die BIO Clustermanagement NRW GmbH (BIO CM) die Aktivitäten 
von BIO.NRW, dem nordrhein-westfälischen Netzwerk für Biotechnologie. Ein zentraler Fokus 
unserer Arbeit liegt auf dem Event- und Teilnehmermanagement verschiedener Veranstaltungen, 
darunter die Organisation von nationalen und internationalen Messeständen, Workshops und 
Konferenzen sowie internationalen Delegationsreisen. Mit unseren Dienstleistungen schaffen wir ein 
unterstützendes Umfeld zur positiven Entwicklung der Life-Science-Industrie in Nordrhein-Westfalen. 

Deine Aufgaben:  

• Du arbeitest an der Vorbereitung, Durchführung und Nachbereitung von vielseitigen 
Veranstaltungen, Messen, Workshops und Konferenzen mit 

• Du sammelst Erfahrungen im Teilnehmermanagement und in der Kommunikation mit 
externen Partnern und Dienstleistern 

• Du führst selbständig Recherchen von Veranstaltungsorten, Caterern und weiteren 
Dienstleistern durch 

• Du unterstützt uns bei Marketingaktivitäten und der Gestaltung von ansprechenden 
Werbematerialien für Veranstaltungen 

• Du erstellst Präsentationen für beispielsweise die Vorstellung der BIO CM  

Dein Profil: 

• Neben deinem freundlichen Wesen überzeugst du mit einem gepflegten Auftritt und guten 
Umgangsformen 

• Du hast Spaß am Umgang mit Menschen, bist kommunikativ und teamfähig 
• Du hast sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift und verfügst über gute 

Englischkenntnisse 
• Du bist sicher im Umgang mit MS Office Anwendungen 
• Du interessierst dich für Eventmanagement und bist ein Organisationstalent 

Du bist motiviert, loyal, engagiert und liebst die Herausforderung? Dann bist du bei uns richtig! 

Was wir bieten: 

• Eine spannende Ausbildung mit interessanten und abwechslungsreichen Aufgabengebieten  
• Eigenverantwortliches Arbeiten und Raum für kreative Ideen  
• Praxisnahe Einblicke in nationale und internationale Events und Messen  
• Unterstützung durch erfahrene Mitarbeitende 
• Geregelte Arbeitszeiten im Gleitzeitmodell (Mo-Fr) und flache Hierarchien 
• Ausbildungsvergütung orientiert am TVöD und 30 Tage Urlaub im Jahr 

 
Bitte sende uns Deine Bewerbungsunterlagen per E-Mail an drache@bioclustermanagement.de. 
Wir freuen uns von Dir zu hören!  

 
BIO Clustermanagement NRW GmbH  
Pia Drache, Head of Marketing & Events 
Merowingerplatz 1  
40225 Düsseldorf 
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